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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: O /DA-UBND Can Tho, ngay 25 thdng 01 nam 2021
PE AN

To chire thi ning ngach cong chire
tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién nam 2021

Phan I
SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA MUC PiCH, YEU CAU

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

Can ¢ tinh hinh, ddc diém, khoi luong, quy md, tinh chat, yéu cau hoat dong
quan ly Nha nudc va muc tiéu phat trién kinh té, xa hoi cua dia phuong, bén canh
viéc kién toan, sap xép to chic bd may hanh chinh dam bao hiéu luc, hiéu qua thi
viéc co cau lai doi ngii cong chire cua thanh phd Can Tho dé dam bao yéu cau nang
lye nham phuc vu cho hoat dong quan ly nha nudc 1a hét stre can thiét.

Hién nay, ddi ngi cong chirc da va dang timg budc kién toan vé sb luong cling
nhu chét luong, da sb da dap tng du tiéu chuan, diéu kién vé tiéu chuan ngach cong
chire dé du thi nang ngach tir nhan vién, can sy lén chuyén vién nham dap (g yeu
cau cong viéc, khung nang lyc vi tri viéc lam, co cau ngach cong chuc theo vi tri
viéc lam da dugc cap co tham quyén phé duyét.

Pong thoi, nhdm tao g’leu kién cho viéc bb tri, st dung hiéu qua, phat huy
nang luc doi ngli va khuyén khich, tao dong luc lam viéc cho cong chuc tai dia
phuong.

II. CO SO PHAP LY XAY DUNG DE AN

~Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cta Chinh phu ve
tuyén dung, st dung va quan ly cong chtre.

Théng tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua Bg truong

Bo No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén
mon cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh.

Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 cua B¢ truong
Bo Noi vu sira doi, bo sung mot s6 dleu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 nam 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua B¢ truong Bo Noi vu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén mén, b6 nhiém
ngach va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va
viéc to chirc thi nang ngach cong chic.

Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B truong
Bo Noi vu ban hanh Quy ché t6 churc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién churc,
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thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chire; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong
chure, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc.

Quyét dinh s6 2079/QD-BNV ngay 31 thang 12 nim 2015 cua B truong
B6 Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, t0 chirc hanh
chinh cua thanh pho Can Tho.

111. MUC PiCH, YEU CAU

1. Nhim tao diéu kién cho cac co quan, don vi trong viéc bd tri cong chuc
hanh chinh ¢6 yéu cau chuyén mén nghiép vu co ban vé mot hodc mot so linh
vuc trong cdc co quan, to chire hanh chinh tir cap huyén tr¢ lén, c¢6 trach nhiém
tham muu, tong hop va trién khai thuc hién ché do, chinh sach theo nganh, linh
vuc hodc dia phuong.

2. Bam bao quyén loi cho doi ngii cong chirc ¢6 nang luc, trinh do trong
thuc hién nhiém vu dugc giao. Qua do gop phan nang cao chat lugng doi ngt
cong chure.

3. Viéc t6 chuc thi ndng ngach cong chirc phai bao dam nguyén tic canh
tranh, nghiém tuc, cong bang, khach quan, cong khai va ding theo quy dinh cta
phap luat. Qua doé danh gia duogc nang luc, trinh do cua thi sinh nham dép tng
tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu déi véi cong chire theo quy dinh.

Phan II
NOI DUNG CU THE CUA PE AN

L. XAC PINH CAC V] TRI VIEC LAM CO NHU CAU BO TRi CONG
CHUC GIU NGACH CHUYEN VIEN (POI VOI CONG CHUC DU THI)

Can cir Quyét dinh s6 2079/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2015 cua Bo
Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh
cua thanh pho Can Tho va cac vén ban hudng dan ctia Trung uong, Uy ban nhan
dan thanh ph Can Tho da ban hanh Quyét dinh sé 552/QBD-UBND ngay 05 thang
3 nam 2018 vé viéc ban hanh Khung nang luc cong chire trong cac co quan, to
chirc hanh chinh cua thanh pho Can Tho. Theo do6, ¢6 58 vi tri viéc lam can giir
ngach chuyén vién con thiéu tai cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan déan thanh phé. (Dinh kém cdc vin ban)

II. SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC HANH CHINH HIEN
CO TUONG UNG VOI VI TRi VIEC LAM DA DUOC PHE DUYET; SO
LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI NANG NGACH CON
THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA DPE XUAT CHI TIEU
NANG NGACH CONG CHUC

1. S6 luong, co cu cong chirc gitt ngach chuyén nganh hanh chinh hién
¢d twong Ung vaéi vi tri viéc lam da duoc phé duyét:

a) Chuyén vién cao cap (01.001): 08;
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b) Chuyén vién chinh (01.002): 221;

¢) Chuyén vién (01.003): 1.274;

d) Can su (01.004): 38;

d) Nhan vién (01.005): 20.

2. Nhu cau bé tri cong chirc giir ngach chuyén nganh hanh chinh theo yéu

cdu cua vi tri viée 1am trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh:

Can ctr Quyét dinh sé 2079/QD-BNV ngay 31 thang 12 nam 2015 cua Bo
truong Bo Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc
hanh chinh cta thanh phé Can Tho; dong thoi, trén co so nhu cau va déi chiéu
vGi quy hoach chire danh lanh dao, quan ly cua thanh pho Uy ban nhan dan
thanh pho du klen bd tri vi tri viée lam dbi voi can bo, cong chire, gilt ngach
hanh chinh trén téng sb bién ché dugc giao, cu thé sau:

a) Chuyén vién cao cap (01.001): 33 nguoi;

b) Chuyén vién chinh (01.002): 372 nguoi;

¢) Chuyén vién (01.003): 1.222 nguoi;

d) Céan su (01.004) va Nhan vién (01.005): 0 nguoi.

‘3. Nhu cau xét, thi nang ngach cong chue (hanh chinh) tuong ung theo
yéu cau vi tri viéc lam trong cac co quan, to chirc hanh chinh:

a) Chuyén vién cao cap (01.001): 25 nguoi;
b) Chuyén vién chinh (01.002): 151 nguoi;
¢) Chuyén vién (01.003): 58 nguoi.

4. S6 lugng cong chirc dang ky du thi tmg véi ngach du thi con thiéu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam (ngach chuyén vién - ma s6 01.003)

Qua ra soat, tong hop danh sach cong chirc dang ky du thi dap tng du
diéu kién, tiéu chuan cta ngach chuyén vién (01.003) la 12 truong hop tai cac co
quan, don vi: Van phong Hoi dong nhan dan thanh pho Vién phong Uy ban nhan
dan thanh phd, S& Noi vu, Thanh tra thanh pho Uy ban nhan dan quén Thot
N6t, Uy ban nhan dan huyén Co Do, Phong Pién, Vinh Thanh.

5. Du kién chi tiéu nang ngach dé nghi BO Noi vu phé duyét: 11 (canh
tranh s6 du 10%)

(Dinh kem mau s6 02 - S6 lupng, co cdu ngach cong chirc chuyén nganh
hién co, so Izrcmg cong chuc wng voi ngach du thi con thiéu theo yéu cau cua vi
tri viéc lam va dé xudt chi tiéu nang ngach céng chikc nam 2021)

1. DANH SACH CONG CHUC PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN DUQC
CU DU THI NANG NGACH UNG VOI VI TRi VIEC LAM CO NHU CAU BO
TRI CONG CHUC O NGACH CHUYEN VIEN

(Dinh kém mau s6 03 - Danh sdch cong chirc du tiéu chudn, diéu kién du

thi nang ngach tir nhan vién, can sw lén chuyén vién nam 2021)
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IV. DU KIEN THANH VIEN THAM GIA HQI PONG THI NANG
NGACH

Hoi dong 0 07 thanh vién, co cau du kién thanh vién tham gia Hoi dong
thi ndng ngach, gém: Chu tich Hoi dong la Thuong truc Uy ban nhan dan thanh
pho Pho Chu tich Hoi dong 1a Giam dbc S Noi vu; cac Uy vién Hoi dong la
dai dién lanh dao cac co quan, don vi cé lién quan: S& Noi vu, So Tai chinh,
Truong Dai hoc Ky thuat - Cong nghé Can Tho, Truong Chinh tri thanh phd va
01 Uy vién kiém thu ky Hoi dong l1a 1anh dao Phong Céng chire, vién chuc - So
Noi vu.

V. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THUC
THI NANG NGACH

1. Poi twong du thi

Poi tuong du thi ndng ngach tu ngach nhan vién (ma s6 01.005), ngach can
su (md s6 01.004) [én ngach chuyén vién (ma s6 01 .003) la cong chirc hanh
chinh c6 yéu cau chuyén mon nghiép vu co ban vé mot hodc mot sd linh vuc
trong cac co quan, té chirc hanh chinh cap huyén tro 1én.

2. Tiéu chuan, diéu kién diing ky du thi

Cong chuce duge dang ky du thi nang ngach chuyén vién khi co du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Co quan, t6 chic ¢6 nhu cau; cé vi tri viée lam tuong Uung voi ngach du
thi;

b) Buoc danh gia, xép loai hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nam 2020
va tinh dén thoi diém du thi; c6 pham chat chinh tri, pham chét dao duc tot;
khong trong thoi gian thi hanh ky ludt quy dinh tai Piéu 82 cua Luat Can bo,
cong chire duoc stra doi, bo sung tai khoan 17 Piéu | Ludt stra doi, bo sung mot
so diéu cua Luat Cén bd, cong chirc va Luat Vién chirc;

¢) Co nang luc, trinh dé chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ing voi ngach chuyén vién;

d) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cuta tiéu chuan
ngach du thi, cu thé:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac;

- C6 ching chi boi dudng nghiép vu quan Iy nha nude ngach chuyén vién
hodc bang tét nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan 1y hanh chinh
cong, tién sy quan ly hanh chinh cong;

- Co chung chi ngoai ngir vai trinh do tuong duong béac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh khung
nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi dao tao tiéng
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dan tdc thiéu sé do co so dao tao c¢6 tham quyén cap déi voi cong chirc dang lam
0 vung dan toc thiéu sd;

- C6 chimng chi tin hoc véi trinh dé dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 cua Bo truong Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan
k¥ nang su dung cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc ing dung tuong
duong.

Truong hop céng chire ¢ bang tét nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé
ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong mg voi yéu cau cta ngach du
thi thi dap img yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngir, tin hoc ctia ngach du thi.

Truong hop cong chire dugce mién thi mén ngoai ngir hodc mén tin hoc theo
quy dinh thi dap ung yéu cau vé tiéu chuén ngoal ngt, tin hoc.

d) Co thoi gian gitr ngach can sy hoac tuong duong toi thiéu la 03 nam (36
thang). Truong hop dang gilr ngach nhan vién thi thoi gian gitr ngach nhan vién
hoac tuong duong toi thiéu l1a 05 nam (60 thang).

Truong hop cong chure trude khi dugc tuyen dung hodc dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua
Luat bao hiém xa hoi, lam viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh d§ chuyén mon
nghi¢p vu phu hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap
bao hlem xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc co quan cé
tham quyeén tinh lam can ctr xép luong o ngach cong chuc hién gitr thi duge tinh
la twong duong vai ngach cong chire hién gitr.

Cong chure du thi nang ngach phai co it nhég 01 ndm (du 12 thang) giu
ngach dudi lién ké vaoi ngach dang ky du thi tinh dén hét ngay 01 thang 01 nam
2021.

V1. NOI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN THI NANG NGACH

1. Mén kién thirc chung

a) Hinh thic thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

b) Néi dung thi: 60 cau hoi vé hé thong chinh tri, t6 chic by may cua Dang,
Nha nudc, cac to chic chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nuoc; cong
chtrc, cong vuy; chuc trach, nhiém vu cua cong chuc theo yéu cau cua ngach du
thi;

¢) Thoi gian thi 60 phut.

2. Mon ngoai ngir

a) Thi mon ngoai ngir:

- Hinh thtre thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

- Noi dung thi: 30 cau hoi tiéng Anh theo yéu cdu ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 30 phut.
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b) Mién thi mén ngoai ngir ddi véi cac truong hop sau:
- Cong chirc tinh dén thang du tu6i nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

- Cong chtic ¢o chung chi tleng dan toc thiéu s6 hodc la nguoi dan toc thiéu
s6 dang cong tac & viing déan téc thiéu sé;

- Cong chue ¢6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh d¢ dao
tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon voi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu
quy dinh trong tiéu chuan cua ngach du thi;

- Céng chure ¢6 bang tdt nghiép theo yéu cau trinh dé dao tao hodc ¢ trinh
do dao tao cao hon so voi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cua ngach du thi do co s¢ gido duc nuée ngoai cap va duoc
cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

Do ,t6 chtic thi nang ngach theo hinh thirc thi tric nghiém trén may tinh
(mon kién thire chung va mén ngoai ngir) nén khong thuc hién thi mén tin hoc.
Hoi dong thi nang ngach ¢6 trach nhiém thong bao diém thi cho cong chue du
thi duoc biét ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén may tinh. Khong
phuc khao ket qua thi trac nghiém trén may tinh.

3. Mon chuyén mon, nghiép vu

a) Hinh thte thi: Thi viét;

b) N6i dung thi: Theo yéu ciu cua ngach du thi; thang diém 100;

¢) Thoi gian thi: 120 phat.

VII. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. C6 sb cau tra 10i ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg mén thi (Kién
thuc chung, Ngoai ngir), trir truong hop mién thi.

2. Co két qua diém bai thi mon chuyén mén, nghiép vu dat tir 50 diém tro
Ién, lay theo thir tu tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu nang ngach duoc
giao.

3. Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co tong két qué diém thi mon chuyén
mon, nghiép vu bang nhau ¢ chi tiéu nang ngach cudi cung thi tha tu uu tién
trang tuyén nhu sau: Cong chire 1a nr; cong chirc 1a nguoi dan toc thiéu sé; cong

chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh), céng chirc ¢é thoi gian
cong tac nhiéu hon.

Néu van khéng xéac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c¢é tham quyen
t6 chuc thi nang ngach cong chirc ¢6 van ban trao d01 vOi nguoi ding dau co
quan quan ly cong churc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cua nguoi
ding dau co quan quan ly cong chic.

4. Khong bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.
VIII. HO SO PANG KY DU THI

1. Ban so yeu ly lich cua cong chure theo mau s 2c-BNV/2008 ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B
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truong BO Noi vu dugc lap cham nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cung nop
ho so du thi ndng ngach, cé xac nhan cua co quan quan ly, sir dung cong chire.

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan, t6 chirc su dung
cong chire vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

3. Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua ngach du thi.

4. Ban sao cac quyét dinh b6 nhiém chinh thirc vao ngach va quyét dinh
luong hién huong.

IX. THOI GIAN, PIA PIEM THI

1. Thoi gian

Du kién thang 02 ndm 2021 dén thang 3 nam 2021 (sau khi co y kién cua Bo
Noi vu vé viéc to chirc va phé duyét chi tiéu thi nang ngach).

2. Pia diém: Trudong Pai hoc Ky thuat - Cong nghé Céan Tho.

X. KINH PHI TO CHUC THI

1. Tir ngudn thu phi du thi niang ngach theo quy dinh tai Thong tu 5O
228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy

dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nan
ngach, thang hang cong chtre, vién chue.

)
6.
2. Truong hop nguon thu phi du thi khong du chi cho t6 chuc thi thi ng

sach thanh phd cép bo sung trén co so tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hiéfs
hanh.

XI. TO CHUC THUC HIEN

Trén co sO' y kién thong nhat cia Bo Noi vu, Uy ban nhan dan thanh pho
Can Tho sé trién khai thuc hién va phan cong ndi dung cong viéc nhu sau:

1. Sor Noi vu

a) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thanh lap Hoi dong thi
nang ngach theo quy dinh;

\r

b) Thong bao dén cac co quan, don vi va dia phuong vé viéc t6 chiec thi;
tiép nhén, thu phi du thi, quan ly va su dung kinh phi theo quy dinh; tham muu
thanh lap Ban Giam sat ky thi, cac t6 giup viéc Hoi dong thl Ban in sao dé thi,
Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chim phuc khao...

¢) Tong hop, bao cao ket qua thi cho Uy ban nhan dan thanh ph6, Bo Noi
vu va giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co) trong qua trinh t6 chire thi theo quy
dinh;

d) Phéi hop voi co quan, don vi ¢o lién quan to chirc ky thi theo ding quy
dinh.

2. Truong Chinh tri thanh phd

a) Chu tri, phéi hop véi co quan, don vi ¢6 lién quan chuan bi bo dé thi
mon kién thuc chung va mon chuyén mon nghiép vu (muc do chuan kién thurc




twong Umg chuong trinh boi dudng quan ly nha nude ngach chuyén vién);

b) Cu giang vién, vién chirc ph01 hop tham gia cong tac hudng dan, gidi
thiéu tai liéu on tap va cac to chire giup viéc cho Hoi dong thi.

3. Truwong Pai hoc K¥ thuit - Cong nghé Can Tho

a) Chu tri, phéi hop véi co quan, don vi ¢o lién quan chuan bi bo dé thi
mén ngoai ngir (muc do chuan kién thirc tuong tng trinh do ngoal nglr ngach
chuyén vién);

b) Cu giang vién, vién chirc pho: hO'p tham gia cong tac hudng dan, gioi
thiéu tai liéu 6n tap va céc to chirc gitp viéc cho Hoi dong thi;

¢) Chuan bj co s& vat chat, nhan su phuc vu cong tac thi, coi thi.

4. So Tai chinh

Phoi hop voi So Noi vu du toan cac noi dung chi'vé dinh mure chi cho cong
tac thi nang ngach, trinh Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, phé duyét theo
quy dinh.

5. Co quan, don vi, dia phuwong va cong chire du thi

Nguoi ding dau co quan, don vi, dia phuong co6 tham quyén cur cong chtrc
du thi va cong chire du thi chiu trach nhiém veé tinh trung thuc dbi voi cac noi

dung trong‘ho so du thi; viée gian doi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén
noi dung ho so du thi nang ngach sé bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Trén day la Dé an to chuc thi nang ngach cong chirc tir nhan vién, can su
lén chuyén vién nam 2021 cua thanh pho Can Tho./ g

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Bo Noi vu: CHU TICH
-TT UBND TP; ; )

- S0, ban, nganh TP;

- UBND quan, huyén;

- Truong Chinh tri TP;

- Truomg BPH KTCN CT;
-VP UBND TP (3E.4);
-Cong TTPT TP;

- Luu: VT.DTS“\

Tran Viét Trudng
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